Schvélen na zastupitelstvu obce Jenstejn 13.11.2010 Jednaci rad zastupitelsva obce Jenstejn

JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE JENSTEJN

Zastupitelstvo obce JenStejn (dale jen ,zastupitelstvo obce” ) se dne 13.11.2010 usneslo
v souladu s ustanovenim § 96 zakona ¢. 128/2000 Sh., o obcich, (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,Obecni z Fizeni*), na tomto svém jednacim fadu (dale také jako
~Jednaci rad*):

él. 1
Uvodni ustanoveni

1. Tento Jednaci fad upravuje pfipravu, svolavani, priibéh zasedani, usnaseni a kontrolu
plnéni usneseni zastupitelstva obce Jenstejn a jeho organ(, jakoz i dalSi souvisejici
zaleZitosti.

2. O zdalezitostech upravenych timto Jednacim fadem, popf. o dalSich postupech svého

jednani rozhoduje zastupitelstvo obce v mezich pravnich predpisd Ceské republiky,
zejména Obecniho zfizeni.

€l.2
Pravomoci zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce rozhoduje o vSech zalezitostech uvedenych zejménav 8§ 84 odst. 2av § 85
Obecniho zfizeni, jakoz i o dalSich zélezitostech v samostatné plsobnosti podle § 35 odst. 1
Obecniho zfizeni, pokud nespadaji do pusobnosti jiného organu obce, pfipadné pokud
nepfenese zastupitelstvo obce svym usnesenim ve vymezeném a zakonem dovoleném rozsahu
dil¢i plsobnost na jiny organ obce.

€. 3
Svolani zasedani zastupitelstva obce
1. Zastupitelstvo obce se schazi na své zasedani podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi

meésice. Zasedani zastupitelstva obce se konaji v izemnim obvodu obce v pracovni dny,
nejdfive od 18.30 hod.

2. Zasedani zastupitelstva obce svolava a zpravidla fidi starosta. Ustavujicimu zasedani
pfedsedd nejstarSi Clen zastupitelstva obce do doby, neZ je zvolen starosta nebo
mistostarosta. Na ustavujicim zasedani zastupitelstva obce se voli starosta a
mistostarosta, jakoZ i pfedsedové a ¢lenové kontrolniho a finan&niho vyboru.

3. Starosta, respektive vijeho nepfitomnosti mistostarosta je povinen svolat zasedani
zastupitelstva obce, pozada-li to alespori jedna tfetina €lenl zastupitelstva obce nebo
hejtman kraje. Zasedani zastupitelstva se kona nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy zadost
byla doru€¢ena obecnimu tfadu.

¢l. 4
Priprava zasedani zastupitelstva obce
1. Pripravu zasedani zastupitelstva obce zabezpecuje starosta obce, respektive v jeho
nepfitomnosti mistostarosta podle programu (pofadu jednani), pfitom stanovi zejména:
a) dobu a misto konani,
b) odpovédnost za zpracovani a pfedlozeni podkladd k jednotlivym bodim pofadu jednani,
c) zpusob projednani podklad( a navrhi.
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Navrhy ¢lenl zastupitelstva obce a vybor(i se predkladaji podle obsahu bud Ustné nebo
pisemné pfed nebo na zasedani zastupitelstva obce. Vybory predkladaji své navrhy
prostfednictvim svych predseda.

Pisemné podklady vyhotovené svolavatelem zasedani zastupitelstva nebo na zakladé jeho
pokynu podle ¢l. 4 odst. 1, pism. b) tohoto Jednaciho fadu urcené pro zasedani
zastupitelstva obce, pfedkladad jejich predkladatel — v pfipadé jejich predloZeni
pred zasedanim zastupitelstva - v poc¢tu jednoho vyhotoveni prostfednictvim obecniho
Ufadu tak, aby mohly byt doruéeny vyvéSenim na elektronickou Ufedni desku obecniho
Ufadu nejpozdéji do sedmi dnli pfede dnem zasedani zastupitelstva obce. Soucasné
svolavatel zasedani zastupitelstva uvefejni na fyzické Gfedni desce obecniho Gfadu
informaci o moznosti nahlédnout do téchto podkladd a o pravu ucinit si z téchto podkladu
opisy a vypisy za administrativni naklady.

Podklady pro zasedani zastupitelstva obce obsahuiji:
a) nazev podkladu,

b) jeho obsah,

¢) navrh usneseni a ddvodovou zpravu.

Dlvodova zprava musi obsahovat zejména:
a) zhodnoceni dosavadniho stavu,
b) oddavodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad na obecni rozpocet.

Predkladané podklady musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lendm zastupitelstva obce
komplexné posoudit problematiku a pfijmout hospodérna rozhodnuti.

O misté, dobé a navrzeném pofadu jednani (programu) zastupitelstva obce informuje
starosta, respektive v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta nejpozdéji do 7 dnu
pfed jednanim zastupitelstva obce, a to na fyzické a elektronické Gredni desce obecniho
Uradu.

¢l.5
Uéast &lenh zastupitelstva obce na zasedani

Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zudastnit kazdého zasedani zastupitelstva;
jinak jsou povinni pisemné se omluvit starostovi nebo mistostarostovi s uvedenim ddvodu.
Také pozdni pfichod nebo pred¢asny odchod omlouvéa starosta, respektive mistostarosta
na telefonnim C¢isle starosty, respektive mistostarosty zvefejnéném na UGfedni desce
obecniho Ufadu.

Ucgast na zasedani zastupitelstva stvrzuji ¢lenové zastupitelstva podpisem do listiny
pfitomnych.

¢l. 6
Program (po Fad jednani) zasedani zastupitelstva

Porad jednani zasedani zastupitelstva obce navrhuje starosta obce, respektive v jeho
nepritomnosti mistostarosta obce.

Na zasedani zastupitelstva obce mlze byt jednano jenom o zalezitostech, které byly dany
na pofad jednani svolavatelem, a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo
obce souhlas pfi schvalovani pofadu jednani zasedani zastupitelstva.
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Predsedajici zasedani zastupitelstva sdéli navrh pofadu jednani (programu) po jeho
zahajeni. O jeho schvaleni ¢ o namitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo obce
hlasovanim. Zvl4stni postup dle § 69 Obecniho zfizeni plati dle Obecniho zfizeni
pro ustavujici zasedani zastupitelstva obce a pro schvéleni tohoto Jednaciho fadu.

clL.7
Pribéh jednani zastupitelstva obce

Zasedani zastupitelstva obce prfedsedad a fidi starosta, pfipadné sjeho souhlasem
mistostarosta (dale jen ,predsedajici“), a to svyjimkou ustavujiciho zasedani

zastupitelstva, které vede do zvoleni starosty nejstarsi ¢len zastupitelstva.

Pfedsedajici fidi hlasovani, jehoZ vysledek zjistuje a vyhlaSuje, ukon&uje a prerusuje
zasedani a dba na to, aby mélo pracovni charakter a vécny prabéh. Neni-li pfi zahdjeni
zasedani pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢&lent zastupitelstva obce, ukonéi
predsedajici zasedani a svola do 15 dnl nahradni zasedani zastupitelstva obce k témuz
nebo zbyvajicimu programu.

V zahajovaci Casti zasedani predsedajici prohlasi, zda zasedani zastupitelstva obce bylo
fadné svoldno a vyhlaSeno, konstatuje navrZzeny porad jednani, konstatuje pfitomnost ci
nepfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lend zastupitelstva, uréi dva ¢leny zastupitelstva obce
za ovéfovatele zapisu a jednoho ¢lena zastupitelstva obce za zapisovatele z tohoto
zasedani.

Nasledné predsedajici po zahajovaci €asti postupuje podle €&l. 6 odst. 3 tohoto Jednaciho
fadu.

Jednotlivé body pofadu jednani budou projednavany tak, véetné hlasovani o volbach
starosty, mistostarosty, predsedd a ¢lend vyborG zastupitelstva, Ze predsedajici sdéli
navrhy k jednotlivym bodim programu, a to v pofadi, jakém mu doSly. Nasledné vyzve
kazdého jednotlivého ¢lena zastupitelstva, zda méa svlj navrh usneseni k projednavanému
bodu, pfitom postupuje tak, ze vzdy vyzve k pfedlozeni navrhl nejprve toho pfitomného
¢lena zastupitelstva, ktery ziskal nejvice hlasi ve volbach do zastupitelstva obce,
na zakladé néhoz mu vznikl mandat ¢lena zastupitelstva. Dale vyzyva k predlozeni navrhi
dalSi pfitomné c¢leny zastupitelstva, a to v poradi, vjakém ziskali hlasy ve volbach
do zastupitelstva obce, na zakladé nichZ jim vznikl mandat ¢lena zastupitelstva, a to
v pofadi od nejvétSiho poctu hlast k nejmensimu poctu hlasu. V pfipadé rovnosti hlast
vyzve predsedajici vzdy nejdfive starSiho pfitomného &lena zastupitelstva. Nasledné vyzve
predkladatele navrhi o zdivodnéni jednotlivych navrhu, a to v pofadi dle pfedchazejicich
vét. Nasledné predsedajici k projedndvanému bodu pofadu jednani rozpravu; toto neplati
o slozeni slibu ¢lend zastupitelstva na ustavujicim zasedani zastupitelstva. Do rozpravy
se prihlasuji ¢lenové zastupitelstva zdvihnutim ruky v prdbéhu zasedani. Ob&ané obce
se prihlaSuji do rozpravy zdvihnutim ruky, sdélenim svém jména a pfijmeni a prohlaSenim,
Ze jsou obc¢any obce. Bez ohledu na poradi pfihlaSek do diskuse musi byt udéleno slovo
tomu Elenovi zastupitelstva obce, ktery namita nedodrZzeni Jednaciho fadu nebo platnych
pravnich predpisl. Posléze je dano slovo ¢lenam zastupitelstva v tomto pofadi: pfedsedové
vyboru, dalSi ¢lenové zastupitelstva, respektive ob&ané obce; toto neni na Ujmu ustanoveni
¢l. 7 odst. 6, véta prvni Jednaciho fadu. Pravo posledniho slova v ramci rozpravy méa
mistostarosta, starosta obce a predseda kontrolniho vyboru; toto neni na Ujmu ustanoveni
¢l. 7 odst. 6, véta prvni Jednaciho fadu.

Navrh na ukonéeni rozpravy mize kdykoliv v prdbéhu rozpravy podat kterykoliv ¢len
zastupitelstva obce, o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy. V ramci poradu jednani
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13.

.diskuse" se nepredkladaji navrh dle ¢€l. 7 odst. 5; pfedsedajici jen zahajuje a ukoncuje
rozpravu.

Po ukonceni rozpravy da predsedajici hlasovat o jednotlivych navrzich v opaéném pofadi,
nez je uvedeno v ¢l. 7 odst. 5 Jednaciho fadu. V pfipadé, Ze je navrh zastupitelstvem
ve stejné véci pfijat, o dalSich navrzich jiz zastupitelstvo nehlasuije.

Dalsim bodem zasedani po schvaleni pofadu jednani je ovéfeni schvaleni zapisu
z minulého zasedani zastupitelstva a kontrola usneseni. Pfedsedaji pfitom sdéli, zda byl
ovéfen zapis z predchoziho zasedani, kde byl vyloZzen k nahlédnuti a jaké namitky byly
proti nému podany. Z4pis z pfedchoziho zasedani je pfi zasedani zastupitelstva obce
predlozZen k nahlédnuti.

Zapis bude sepisovan pribézné v pribéhu jednani zastupitelstva, a to s pouzitim
pfipadnych pomucek ¢&i zafizeni (napf. projektor), o kterych rozhodne predsedajici
zasedani. Zapis musi byt uloZzen na obecnim Ufadu k nahlédnuti. O namitkach clena
zastupitelstva obce proti z4pisu rozhodne nejblizSi zasedani zastupitelstva obce. Pokud
byly uplatnény namitky, rozhodne o nich zastupitelstvo obce po vyjadreni ovérovatell. Vice
k obsahu zapisu je uvedeno v €l. 14 tohoto Jednaciho fadu.

Starosta, respektive vjeho nepfitomnosti mistostarosta predklada zastupitelstvu obce
k rozhodnuti usneseni v zaleZitostech samostatné plsobnosti, jehoZ vykon byl starostou
obce pozastaven pro nespravnost podle 8 105 Obecniho zfizeni. Je povinen véc vysvétlit a
zdlvodnit predkladany navrh. Zastupitelstvo obce rozhodne hlasovanim.

Zastupitelstvo obce mulZe v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body pofadu
jednani pfesunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim pofadu jednéni.

Nikdo, komu presedajici neudélil slovo, nemuze se ho ujmout.

Zastupitelstvo obce se muzZe usnést na omezujicich opatfenich podle pribéhu zasedant,
napr.:

a) nikdo nemuze mluvit v téZe véci vicekrat nez dvakrat,

b) doba diskusniho vystoupeni se omezuje (minimalné v3ak na 3 minut a u predkladatele
na 10 minut),

¢) technické poznamky se zkracuji na dobu 2 minut.

¢l. 8
Priprava usneseni zastupitelstva obce

Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu obce ke schvaleni vychazi z podkladd a
z diskuse ¢lenl zastupitelstva, pfipadné ob¢ant obce. Navrh usneseni se pfed hlasovanim
zaznamend pfesnym znénim do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Usneseni musi byt formulovano stru¢né, adresné, sterminy a odpovédnosti za splnéni
ukladanych kol a takovym zpusobem, aby bylo usneseni ur€ité, srozumitelné a vnitiné
nerozporne.

Usnesenim zastupitelstva se mohou ukladat Ukoly v zaleZitostech samostatné plisobnosti
starostovi, mistostarostovi, vybor(im a ¢lenim zastupitelstva.
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él. 9
Hlasovani

1. Zastupitelstvo obce je schopno se usnéset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho
¢lend.

2. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva obce hlasovalo o dil¢ich bodech
v ramci navrZzenych bodl pofadu jednani,stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani
predsedajici pfed postupem dle €l. 7 odst. 5 tohoto Jednaciho Fadu..

3. Jestlize zadny predloZzeny navrh podle ¢l. 7 odst. 5 Jednaciho Fadu neziskal pfi hlasovani
potfebnou vétSinu, mulze se zastupitelstvo obce na navrh predsedajiciho usnést
na dohadovacim fFizeni. Pfedsedajici vtomto pfipadé vyzve politické skupiny c¢lenu
zastupitelstva obce, aby jmenovali po jednom zastupci pro toto fizeni a zasedani
zastupitelstva obce pferusi. Dohadovacimu fizeni pfedseda predsedajici. Dojde-li
k dohodé, kterd nasvédCuje ktomu, Ze upraveny navrh ziska potfebnou vétsinu,
predsedajici obnovi preruSené zasedani zastupitelstva obce, pfednese upraveny navrh a
da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétSinu, prohlasi pfedsedajici, Zze
nebylo pfijato Zadné usneseni.

5. Hlasovani se provadi vefejné. Vefejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo
proti navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh
nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenll zastupitelstva obce.

6. Usneseni zastupitelstva obce a obecné zavazné vyhlaSky podepisuje starosta spolu
S mistostarostou.

7. Zverfejnéni usneseni zastupitelstva obce se provadi vyvéSenim na Ufedni desku obecniho
Ufadu, pokud neni zakonem stanovena jina forma zverejnéni.

¢€l. 10
Dotazy €lent zastupitelstva obce

1. Clen zastupitelstva obce ma pfi vykonu své funkce pravo:
a) predkladat zastupitelstvu obce a vyborim navrhy na projednani;

b) vznaSet dotazy, pfipominky a podnéty na predsedy vybor(i, na statutarni organy
pravnickych osob, jejichZ zakladatelem je obec, a na vedouci pfispévkovych organizaci
a organizacnich sloZek, které obec zaloZila nebo zfidila; pisemnou odpovéd musi
obdrzet do 30 dnu;

c) pozadovat od zaméstnanct obce zafazenych do obecniho U(fadu, jakoz i
od zaméstnancl pravnickych osob, které obec zalozila nebo zfidila, informace ve
vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce; informace musi byt poskytnuta
nejpozdéji do 30 dnd.

3. Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva obce se zaznamenavaji v zapise a je o nich a
jejich vyfizeni vedena evidence u obecniho Ufadu.

¢l. 11
NeruSeny pr tbéh jednani
1. Nikdo nesmi ruSit pribéh a dustojnost zasedani zastupitelstva obce; predsedajici maze
vykazat ze zasedaci siné rusitele jednani.
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2. Nemluvi-li Fe€nik k véci nebo pfekro€i-li stanoveny limit, miZze mu predsedajici odejmout
slovo.

€l. 12
Ukon €eni zasedani zastupitelstva obce
Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukon¢ené, byl-li schvaleny pofad jednani vy&erpan a nikdo
se jiz nehlasi o slovo; toto neni na Ujmu postupu dle €&l. 7 odst. 6, véta prvni Jednaciho fadu.
Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené Kklesl-li pocet pfitomnych ¢&lent zastupitelstva
pod nadpoloviéni vétSinu nebo zjinych zavaznych ddvod(; zejména nastaly-li skute¢nosti
znemozfujici neruSené jednani, v téchto pfipadech zasedani svola znovu do 14 dn.

¢l. 13
Vybory

1. Zastupitelstvo obce muze zfidit jako své iniciativni a kontrolni organy vybory. Sva
stanoviska a navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu obce.
2. Zastupitelstvo obce zfizuje vZdy finanéni a kontrolni vybor.

3. Vybor pini dkoly, kterymi jej povérfi zastupitelstvo obce. Ze své €innosti odpovida vybor
zastupitelstvu obce.

4. Pocet ¢lend vyboru je vzdy lichy. Vybor se schazi podle potfeby. Usneseni vyboru
se vyhotovuje pisemné a podepisuje je predseda vyboru. Vybor se schazi minimalné
jednou za dva mésice.

5. Usneseni vyboru je platné, jestlize s nim vyslovila souhlas nadpoloviéni vétSina vSech &len(
vyboru.

6. Financni a kontrolni vybory jsou nejméné tficlenné. Jejich ¢leny nemohou byt starosta,
mistostarosta, tajemnik obecniho Gfadu ani osoby zabezpecujici rozpoctové a ucetni prace
na obecnim Gfadu.

7. Finan¢ni vybor:

a) provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finanénimi prostfedky obce,
b) plIni dalSi Ukoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo obce.

8. Kontrolni vybor
a) kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva obce,

b) kontroluje dodrzovani pravnich pfedpist ostatnimi vybory a obecnim Ufadem na Useku
samostatné pusobnosti,

c) plni dalsi kontrolni ukoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo obce.

9. O provedené kontrole vybor pofidi zapis, ktery obsahuje, co bylo kontrolovano, jaké
nedostatky byly zjiStény a navrhy opatfeni sméfujici k odstranéni nedostatkd. Zapis
podepisuje ¢len vyboru, ktery proved| kontrolu, a zaméstnanec, jehoZ innosti se kontrola
tykala.

10. Vybor predloZi zapis zastupitelstvu obce; k zapisu pfipoji vyjadreni organu, popfipadé
zaméstnancd, jejichz ¢innosti se kontrola tykala.

11. Zasedani vybora se konaji v tzemnim obvodu obce v pracovni dny.

12. Zasedani vyboru svolava a fidi predseda pfislusného vyboru.
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14.

Starosta, respektive v jeho nepfitomnosti mistostarosta je povinen svolat zasedani vyboru,
pozadéa-li to zastupitelstvo. Zasedani vyboru se kona nejpozdéji do 14 dnl ode dne, kdy
zastupitelstvo pfijalo usneseni.

O misté, dobé a navrZzeném porfadu jednani (programu) vyboru informuje starosta,
respektive v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta nejpozdéji do 7 dnd pred jednanim
vyboru, a to na fyzické a elektronické Ufedni desce obecniho Ufadu. Jednani vyboru je
verejné.

¢l. 14
Organiza €né technické zaleZitosti zasedani zastupitelstva obce

O pribéhu zasedani obce se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni zodpovida obecni Gfad.
Vede také evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o jejich plnéni.

Schvéaleny zapis dokazuje priibéh jednani a obsah pfijatych usneseni a hlasovani. Jeho
nedilnou soucésti jako pfilohy jsou vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, navrhy a
dotazy podané pfi zasedani pisemné.

V z4pise se uvadi:

a) den a misto zasedani,

b) &as zahajeni a ukon&eni, doba pferuseni,

¢) jména pfitomnych ¢lend zastupitelstva,

d) jména nepfitomnych (omluvenych/neomluvenych) ¢lenld zastupitelstva,

e) jména uréenych ovérovatelll zapisu a zapisovatele,

f) porad jednani (dle navrhu svolavatele),

g) porad jednani schvaleny zastupitelstvem,

h) navrhy na usneseni zastupitelstva,

i) prabéh rozpravy se jmény fe¢nika,

h) vysledek hlasovani o jednotlivych navrzich usneseni, a to tak, Ze vzdy jmenovité

zaznamena, kdo z pfitomnych ¢&lenl zastupitelstva hlasoval ,pro“, kdo ,proti“ a kdo
,Se zdrzel* hlasovani,

i) podané dotazy,
k) dalsi skute¢nosti dle Obecniho zfizeni,

k) dalSi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lend zastupitelstva obce, Obecniho
zfizeni ¢i tohoto Jednaciho Ffadu mély stat  soucasti zapisu, aby byl zapis
prezkoumatelny.

¢l. 15
Zabezpe éeni a kontrola usneseni

Zastupitelstvo obce projedna na nejbliz§im zasedani kontrolu usneseni zastupitelstva obce
z minulého zasedani zastupitelstva (viz €l. 7 odst. 8 Jednaciho Fadu).

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi zastupitelstvo obce a informuje zasedani
zastupitelstva obce.
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¢l. 16
Prechodna ustanoveni

1. Ustanoveni ¢l. 3 odst. 1, véta druha a ¢l. 7 odst. 8 se nevztahuje na ustavujiciho zasedani
zastupitelstva obce Jenstejn dne 13.11.2010.

¢l. 17
Zaveérecéna ustanoveni

1. Jednaci fad schvélilo zastupitelstvo obce Jenstejna dne 13.11.2010

2. Tento Jednaci fad nabyva ucinnosti jeho pfijetim zastupitelstvem obce Jenstejn.

V Jenstejné dne 13.11.2010

[[méno a p Fijmeni] [[méno a p Fijmeni]
starosta mistostarosta



